Baden-Wiirttemberg

STAATLICHES SCHULAMT GOPPINGEN

Einsetzungen und Verabschiedungen von Schulleiterinnen und Schulleitern -
Empfehlungen zur Durchfiihrung von Schulfeiern

Immer wieder kommt es an der Schule zu Unsicherheiten, wie eine solche Feier durch-
gefuhrt werden soll. Um den Verantwortlichen an den Schulen Informationen dazu zu
liefern und damit Verhaltenssicherheit zu schaffen, hat das Staatliche Schulamt G6ppin-
gen nachstehende Tipps zu diesem Thema zusammengestellt.

In 8 39(3) des Schulgesetzes ist geregelt, dass der Schulleiter/ die Schulleiterin von der
Schulaufsichtsbehdrde in sein Amt eingefuhrt wird. Die Einsetzung in einem feierlichen
Rahmen stellt, genauso wie die Verabschiedung eines verdienten Schulleiters oder ei-
ner verdienten Schulleiterin, einen wichtigen Moment im Schulleben einer Schule dar
und dokumentiert die Bedeutung fuir die Schule nach innen und nach auf3en.

Terminierung

Durch eine frihzeitige Anfrage beim SSA kann sichergestellt werden, dass am ge-
winschten Termin Amtsleitung und Sprengelschulrat/-ratin auch anwesend sind und die
offizielle Einsetzung/ Verabschiedung durch das SSA vorgenommen werden kann.

Einladung

Eine schon gestaltete Einladungskarte stellt immer eine erste Visitenkarte der Schule
dar. Mit einer Antwortkarte oder anderweitigen Moglichkeiten der Anmeldung (z.B.
E-Mailadresse) wird an der Schule nochmals sichergestellt, wer kommt oder wer sich
entschuldigt hat.

Teilnehmer/ Einladungsliste
Der Rahmen fir die Zahl der Gaste wird in der Regel durch Faktoren wie die Schulgro-
3e oder auch raumliche Gegebenheiten gesteckt.

Je nach Anlass sollten folgende Personen bzw. Vertreter von Organisationen bei der
Einladung bedacht bzw. in die Uberlegungen mit einbezogen werden:

Amtsleitung des Staatlichen Schulamts

Zustandige/r Schulrat/-ratin

Birgermeister*in / OberblUrgermeister*in / Landrat als Vertretung des Tragers
Leiter*in/Mitarbeiter*in ortliches Kultur- und Schulamt

Gemeinderat

Geschaftsfuhrende/r Schulleiter*in

Schulleitungen benachbarter Schulen/ von Partnerschulen

Schuldekan*in (beide Konfessionen), nach Ricksprache ggf. Ortspfarrer
Vorstand Elternbeirat

Burgstr. 14 - 16
73033 Goppingen
Tel.: 07161 63-1500
Fax: 07161 63-1575
poststelle@ssa-gp.kv.bwl.de

Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten durch die Kultusverwaltung Baden-Wirttemberg, insbesondere Informationen gem. Art. 13, 14 EU-DSGVO,
finden Sie unter https://kultus-bw.de/datenverarbeitung
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o Klassenpflegschaftsvorsitzende

e Vorstand Foérderverein

e Weitere Ehrenamtliche in der Schule (z.B. Mensaverein, Hausaufgabenhilfe, ...)
Schilersprecher*in

Lehrerkollegium

Weitere Beschéftigte in der Schule (Sekretérin, Hausmeister, ...)

Ehemalige

Vertreter von Bildungspartnern

Vertreter von Partnervereinen oder -organisationen

Familie der "Hauptperson”, personliche Freunde auf Wunsch

Raumlichkeiten

Ob Schulturnhalle, Aula, Mensa oder Musikraum - entscheidend ist das angemesse-
ne Ambiente, um den besonderen Charakter der Nutzung zu unterstreichen. Red-
nerpult und Mikrofon nicht vergessen und einen Verantwortlichen, der sich wahrend
der Veranstaltung kimmert.

Sitzordnung

In der ersten Reihe sitzen die offiziellen Vertreter. Bei Einsetzung und Verabschie-
dung sitzt die "Hauptperson" (mit Ehepartner) zwischen der Amtsleitung und dem
Blrgermeister/ der Burgermeisterin. Die weiteren Sprecher sitzen anschlieRend.
Platze fur alle geladenen Gaste reservieren, am besten namentlich. Fir groRere
Gruppen empfiehlt sich eine Zuordnung ("Lehrerkollegium™). Damit erspart man sich
umstandliche Platzanweisungen.

Programm

Langer als zwei Stunden ist fir alle schwierig!

Eine genaue Zeitplanung und Vorgaben an die Redner*innen/Mitwirkenden stellen
einen wichtigen Gelingensfaktor fur eine kurzweilige und abwechslungsreiche Durch-
fuhrung dar.

Reihenfolge:

Amtsleitung des SSA (offizielle Einsetzung/ Verabschiedung)
Blrgermeister*in bzw. offizielle Vertretung des Tragers (Gruf3wort)
Schuldekan*in (Grufl3wort)

weitere Reihenfolge nach o6rtlicher Entscheidung

Schlusswort "Hauptperson"

In dieser Reihenfolge werden die Gaste bei der 6ffentlichen BegriRung genannt. Die
BegrifRung tbernimmt der Konrektor/ die Konrektorin oder ein Kollege/ eine Kollegin
(z.B. Dienstalteste*r). Die Redner kurz anmoderieren, auch gebundelt. Das kdnnen
z.B. auch Schuler*innen tbernehmen.

Bei Verabschiedungen und Einsetzungen kommt es immer wieder zu der Frage, ob
durch das Staatliche Schulamt eine Urkunde Uberreicht wird. Da dies von der Stel-
lensituation bzw. der personlichen Situation des Amtsinhabers/ der Amtsinhaberin
abhangt, sollte dies im Vorfeld mit dem SSA abgeklart werden (z.B. Freistellungsjahr
oder Versetzung auf eine Funktionsstelle).
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Fur die Redner ein Programm vorbereiten und auf den Platz legen.

Eine solche Veranstaltung ist eine besondere Gelegenheit die Leistungsfahigkeit der
Schule und das Schulprofil darzustellen. Eine musikalische Umrahmung sollte nicht
fehlen. Personliche Beitrage, z.B. durch das Lehrerkollegium, sind sehr wichtig und
oft viel bedeutsamer als lange Reden. Alternativen und Mdglichkeiten zur Auflocke-
rung Uberlegen (z.B. Interviews, ...).

Wenn Schiler*innen mitwirken, hilft es, deren Ausdauerfahigkeit nicht Gberzustrapa-
zieren. Verantwortliche aufsichtsfihrende Lehrkrafte benennen, wenn Schiler*innen
dauerhaft an der Veranstaltung anwesend sind.

Bewirtung

Bei einem anschlieBenden Beisammensein in geselliger Runde gemaR DV Sucht
auch entsprechende alkoholfreie Getranke anbieten, sofern ausnahmsweise alkoho-
lische Getranke konsumiert werden.

Christof Straub



